LANDES
GARTEN
SCHAU

(m/w/d)

MITARBEITER*IN FRONT DESK/
BUROASSISTENZ

Eine Landesgartenschau ist immer ein ganz besonderes Erlebnis! Haben Sie Lust an einem
einmaligen GroRBprojekt zu arbeiten? Dann bewerben Sie sich bei uns!

Die ndchste Landesgartenschau in Rheinland-Pfalz findet 2027 in Neustadt an der Weinstral3e im
Herzen der Pfalz statt—eine Riesenchance fir die Stadt und deren Entwicklung. Wir bieten zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine aulRergewohnliche berufliche Perspektive als Mitarbeiter*in Front
Desk & Buroassistenz.

Mit Ihrem sonnigen Gemdit sind Sie das Aushangeschild der Landesgartenschau 2027 Neustadt an
der Weinstralse gGmbH.

DAS IST IHRE AUFGABE: DAS SIND SIE:

e Siesind erste(r) Ansprechpartner*in am
Empfang und kimmern sich um die
Betreuung unserer Besucher

. _Ab%'eschlossene Ausbildung — Idealerweise
im Hotelwesen bzw. Biromanagement

e Freude an der Zusammenarbeit mit
Menschen und gute

e Sie Ubernehmen die Kommunikationsfahigkeit
Organisation/Vorbereitung von L L
Sitzungen/Besprechungsraumen o Selbststandiges und zielorientiertes

Arbeiten mit hoher Belastbarkeit

e Siesind verantwortlich fir
Beschaffungsprozesse und die allgemeine

Biroorganisation  Verantwortungsbewusstsein, grol3es
e Sie erledigen die allgemeine Organisationstalent und eine Hands-On-

Geschéftskorrespondenz, bearbeiten die Mentalitat
Ein- und Ausgangspost, Entgegennahme
und Weiterleitung von Telefonnachrichten

e Hohe Eigenmotivation und Teamfahigkeit

e Sje unterstlitzen in administrativen
Bereichen und unterschiedlichen Themen
und Projekten



DAS BIETEN WIR:

IHR ARBEITSPLATZ?

Wachst zusammen mit lhnen.

Die Mitarbeit an einem regional einzigartigen GroRRprojekt
Eine sinnstiftende Tatigkeit mit Gestaltungsfreiheit

Ein engagiertes Team mit flachen Hierarchien

Ein vielseitiges Aufgabengebiet

Eine leistungsgerechte Vergtitung mit 30 Tagen Urlaub

Ein Jobticket, denn unser Biiro liegt sehr verkehrsguinstig
Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsperspektiven

Exkursionen zu anderen Gartenschauen und Projekten

SONST NOCH WISSENSWERT:

e Einstellung zum nachstmoglichen Zeitpunkt
e \ollzeit

Die Stelle ist befristet fiir die Dauer des Projekts Landesgartenschau, voraussichtlich bis zum 31.
Dezember 2027. Bei beiderseitigem Interesse werden Optionen der Weiterbeschaftigung bei der Stadt
Neustadt an der WeinstralRe geprtift. Bei gleicher Eignung werden die Vorgaben des SGB IX beachtet.

Flr weitere Auskiinfte steht Ihnen Frau Anne Pieper, Geschaftsfiihrung gerne unter Telefon
06321/855-2700 zur Verfligung. Weitere Informationen zur Landesgartenschau unter: Igs.neustadt.eu

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung in digitaler Form mit aussagekraftigen Unterlagen
und Nennung des moglichen Eintrittstermins bis spatestens 09. Marz 2026 an: Igs-
bewerbung(@neustadt.eu

LANDESGARTENSCHAU 1G5 eias Neustadt an dor weinstrate o
202 7 N E U STA DT A N Mit der Ubersendung Ihrer Bewerbung erkliren Sie sich damit
D E R W E l N ST RAB E einverstanden, dass lhre Daten gem. gesetzlicher Bestimmungen

gespeichert werden dirfen. Wir garantieren lhnen, dass Ihre Daten
ausschlieBlich intern fiir Bewerbungszwecke und keiner anderen
Nutzung zugefiihrt werde. Dabei beachten wir die Vorschriften des
Bundesdatenschutzgesetzes.


http://lgs.neustadt.eu/
mailto:lgs-bewerbung@neustadt.eu

